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 . مقدمة 1

تدريب  . في هذا الإصدار الجديد لدينا قسمين كبيرين: ProFuturoمرحباً بك في دليل المستخدم الخاص بتطبيق 

 حيث يمكنك تعليم طلابك    تجربة الفصل الدراسي، حيث يمكنك مواصلة التدريب و  المعلمين، 

 

 

 ProFuturoأول مرة على منصة   1.1

 

 إذا كنت من مستخدمي المنصة، يمكنك تخطي هذا الجزء. 

لأول مرة سيظهر لك هذا الخيار. حيث سيكون عليك اختيار بلدك ولغتك. تأخذ هذه الشاشة    المدرسة عند دخولك  

 لغة المتصفح الافتراضية: 

 

 

 . لن تمر بالصفحة السابقة بعد الآن. باللغة التي اخترتها ستتمكن بعد ذلك من الوصول إلى صفحتنا الرئيسية  
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 تسجيل حساب  1.1.1

 

 زر "التسجيل مجانا". 

 

عند النقر على "التسجيل مجانًا"، سيتم فتح نافذة منبثقة  

 تحتوي على الخانات اللازمة للتسجيل. 

 

 

 تسجيل الدخول  2.1.1
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 زر "تسجيل الدخول". 

 

الدخول"، سيتم فتح نافذة منبثقة تحتوي على  عند النقر على "تسجيل  

خانتي البريد الإلكتروني وكلمة المرور. بعد إدخالهما يجب على  

 المعلم الضغط على "الدخول". 

 

 نسيان كلمة المرور 1.1.2.1

 

إذا لم يتذكر المستخدم كلمة المرور التي سجل بها، فيمكنه استعادتها  

 "هه هههه هههه ههههههه"في 

 

"، يجب على  هه هههه هههه هههههههعند الضغط على " 

المستخدم إدخال البريد الإلكتروني الذي قام بالتسجيل به واتباع  

 الخطوات التي سيتم الإشارة إليها. 

 

 إشعار قانوني 2.2.1.1
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يجب على المعلم قبول الإشعار القانوني وإبلاغ بياناته الشخصية إلى الهيئات  

 المتعاونة. 

 

 ملف التعريف  1.3

 في قسم "ملف تعريف المستخدم" نجد المعلومات والبيانات الشخصية للمعلم. 

 

 ملف تعريف المستخدم / المعلومات  1.3.1

 بالإضافة إلى البيانات الشخصية للمعلم، يجوز له: 

 

 تحميل/حذف صورة شخصية 
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   تغيير كلمة المرور 

 

 إلغاء الاشتراك 

 

 الاشعارات 4.1

الموجودة في رأس    يمكن للمشارك الوصول إلى الإشعارات في جميع الأوقات من خلال النقر على الأيقونة  

 شريط التنقل الخاص بالحل، كما هو موضح في الصورة التالية. 
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 إذا لم يكن لديك أي إشعار، سيتم عرض الرسالة التالية الموضحة في الصورة. 

 

 

 

النقر  من خلال النقر على الرابط "مشاهدة الكل" في نافذة الإشعارات، سيتم عرض جميع الإشعارات. ومن خلال  

 على كل إشعار، ستنتقل إلى الخيار المحدد لمزيد من التوجيه للمشارك. 

 

 

 الرسائل  5.1

الموجودة في رأس    يمكن للمشارك الوصول إلى الرسائل في جميع الأوقات من خلال النقر على الأيقونة  

 شريط التنقل الخاص بالحل، كما هو موضح في الصورة التالية. 

 

 

سيتم عرضها بشكل افتراضي في الزاوية اليمنى السفلية وتتكون من ثلاث كتل: محرك بحث، وقسم للمجموعات  

التي تم تضمين المشارك فيها، وقسم آخر للمراسلة الخاصة مع المستخدمين الآخرين، والذي سيتم توضيحه في  

 الصفحات التالية. 
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من خلال إدخال أي مصطلح بحث في مربع البحث والنقر على أيقونة العدسة المكبرة أو الضغط على مفتاح  

 الإدخال بلوحة المفاتيح، ستبحث عن هذا المصطلح بين الرسائل المحفوظة أو الأشخاص. 
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إذا تم تضمين المشارك في مجموعة، فيمكنه الدردشة مع بقية المشاركين في المجموعة عن طريق الكتابة في  

 الإرسال أو الضغط على مفتاح الإدخال بلوحة المفاتيح. مربع "اكتب رسالتك..." والنقر على أيقونة 
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سيتمكن المشارك من إرسال رسائل خاصة إلى مستخدمين آخرين عن طريق الكتابة في مربع "اكتب رسالتك..."  

  والنقر على أيقونة الإرسال أو الضغط على مفتاح الإدخال بلوحة المفاتيح.



  

 

 

 

12 

 

 تدريب المعلمين

 الدورات المسجل فيها  1.1.2

 

 

 

 صورة وصفية  .1

 رمز الدورات المفضلة  .2

 عنوان الدورة التعليمية  .3

 الفئة  .4

 وصف موجز  .5

 مدة الدورة التعليمية  .6

 تقييم الدورة من قبل المشاركين الذين أنهوا الدورة متوسط  .7

 وفرة الدورة:  .8

 توفر الدورة 

 عدم توفر الدورة 

 الدورة التي تم الانتهاء منها في التواريخ المحددة 

 

 الدورات المفضلة 2.1.2

 

 

 الدورة التي تمت إضافتها إلى "الدورات المفضلة" 

 

 الدورات المفضلة 3.1.2
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 وإكمالها. في قسم "الدورات المنتهية"، سيرى المعلم جميع الدورات التي تم أخذها  

 

 الشهادات  4.1.2

 على الجانب، يمكنك رؤية شهاداتك التي تم الحصول عليها بفضل الدورات التي أخذتها. 

 بدون شواهد 

 

 مع شواهد 

 

  PDFمن خلال النقر على كل شهادة، سيتمكن المعلم من الوصول إلى ملف 

 الخاص بها. 

 

 

 الكتالوج  2.2
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، سيشاهد المعلم جميع عروض التدريب في بلده. يمكنك استخدام محرك البحث  ProFuturoفي كتالوج دورة 

 القائمة حسب "اللغة" أو "الفئة" )مدارس المعرفة( للعثور على شيء محدد وفرز  

 

 عناصر الفرز 1.2.2

 يمكنك الفرز حسب اللغة وحسب الفئة: 

 الإسبانية والإنجليزية والفرنسية والبرتغالية اللغات:   •

 مدارس المعرفة الفئات:  •

 . أي أنه يمكنك تحديد عدة خيارات فرز في نفس الوقت. عناصر الفرز قابلة للتراكم

 

أو من خلال النقر على "حذف    Xيمكن إزالة عناصر الفرز من خلال النقر على كل واحد على حدة، في المنطقة  

 عناصر الفرز"، والذي سيؤدي إلى إزالة جميع عناصر الفرز في نفس الوقت. 

 

 ترتيب الدورات التعليمية:  2.2.2

 

 الترتيب الأبجدي من الألف إلى الياء  •

 الترتيب الأبجدي من الياء إلى الألف  •

 الأحدث  •

 الأفضل تقييمًا  •

 

 البطاقة 3.2.2
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 في كل "بطاقة" الدورات سوف يرى المعلم المعلومات التالية: 

 صورة وصفية  .1

 رمز مضاف إلى "الدورات المفضلة"  .2

 عنوان الدورة التعليمية  .3

 الفئة. المدرسة  .4

 وصف موجز  .5

 مدة الدورة التعليمية  .6

تقييم الدورة من قبل المشاركين الذين أنهوا  متوسط  .7

 الدورة 

 وفرة الدورة:  .8

 توفر الدورة 

 عدم توفر الدورة 

 الدورة التي تم الانتهاء منها في التواريخ المحددة 

 

 

 بيانات الدورة غير المسجل فيها  4.2.2

 المعلمين الآخرين الذين أكملوها بالفعل. للدورة وتقييمات  ستجد في بيانات الدورة وصفًا موجزاً 

 

 

 ”الاشتراك ”و  ”الإضافة إلى الدورات المفضلة “وفي المقابل ستجد خيار 

 إضافة إلى الدورات المفضلة 

 الاشتراك. 

 

 رسالة نجاح الاشتراك  5.2.2
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 بعد قيامك بالاشتراك )بالضغط على زر "اشتراك"( يجب أن تظهر الرسالة التالية: 

 

 

 إذا كانت الدورة تتم عن طريق الدعوة ولها مواعيد مغلقة، ستظهر الرسالة التالية: 

 

 

 بيانات الدورة المسجل فيها  6.2.2

عند الدخول إلى الوحدات، يُعرض على المعلم الوحدات التي تشكل الدورة التعليمية. إذا قمت بنشرها، فسوف  

 تتمكن من الوصول إلى جميع أنشطة كل وحدة: 

 

 نوع النشاط: 

 استجواب  •

 سكورم  •

 ملف  •

 رابط  •

 استطلاع  •

 مهمة  •

 منتدى  •

 

 الجانب   2.2.7

 

 ستجد على جانب بيانات الدورة المعلومات التالية: 
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 الساعات والتقييم 

 

 الشهادة التي تمنح عند الانتهاء من الدورة 

 

 الدخول إلى المنتدى 

 

 مدرس الدورة. 

 
 

 مؤلفو الدورة 

 

 

 

 

 قم بإخفاء العمود الجانبي للحصول على مساحة مركزية أكبر.  
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 منتدى الدورة التعليمية 8.2.2

 من القائمة الجانبية للدورة التي اشترك فيها المشارك، يمكنه عرض جميع المواضيع المفتوحة للمشاركة فيها. 

من خلال قائمة منتديات الدورة يمكنك الدخول إلى المواضيع المختلفة للمنتديات المقابلة من خلال النقر على  

 اسم المنتدى. 

اعتماداً على طول المواضيع الموجودة في منتدى الدورة، يمكنك التنقل عبر ترقيم الصفحات الموجود في  

 الركن الأيمن السفلي من القائمة. 

 

 

 

 

 منتدى الدورة التعليمية 8.2.2

 من القائمة الجانبية للدورة التي اشترك فيها المشارك، يمكنه عرض جميع المواضيع المفتوحة للمشاركة فيها. 

النقر على  من خلال قائمة منتديات الدورة يمكنك الدخول إلى المواضيع المختلفة للمنتديات المقابلة من خلال 

 اسم المنتدى. 

اعتماداً على طول المواضيع الموجودة في منتدى الدورة، يمكنك التنقل عبر ترقيم الصفحات الموجود في  

 الركن الأيمن السفلي من القائمة. 
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 للدخول إلى التعليقات الخاصة بموضوع معين في منتدى الدورة، انقر على عنوان الموضوع. 

 

 

 
 الكلمات المرتبطة بموضوع المنتدى. 

 

 الملف الشخصي للمستخدم الذي قام بإنشاء موضوع منتدى الدورة. 



  

 

 

 

20 

 

 

 
 إضافة منتدى جديد للدورة  1.8.2.2

 

 من قائمة منتديات الدورة، سيكون بإمكانك دائمًا الدخول إلى إنشاء منتدى جديد، وذلك من خلال النقر على الزر: 

 

 المطلوبة في النموذج، يمكنك إنشاء منتدى نقاشي جديد للدورة المشترك فيها. من خلال ملء جميع الخانات  

 عندما يتم إنشاء المنتدى بشكل صحيح، ستتلقى رسالة مثل تلك المفصلة أدناه. 
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 مواضيع تعليقات المنتدى  2.8.2.2

 

جميع مواضيع التعليقات  سترى   41من خلال الضغط على المنتدى الرئيسي للدورة كما هو محدد في الصفحة  

 التابعة للمنتدى المعني. 

 

 

 

 رمز تحرير تعليق المنتدى الرئيسي. 

دقيقة لتحريره.   30لا يمكن تحريره إلا بواسطة المستخدم الذي قام بإنشائه وله مهلة زمنية من 

 بعد ذلك الوقت لن تتمكن من تحريره. 

 

 . أيقونة حذف المنتدى الرئيسي للدورة 

سيؤدي حذف المنتدى أيضاً إلى حذف جميع مواضيع التعليقات المرتبطة به. لا يمكن حذفه إلا  

 دقيقة لحذفه.  30من قبل المستخدم الذي قام بإنشائه وله مهلة زمنية من 
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 رابط للإجابة على موضوع المنتدى الرئيسي. 

 

 

 

 الدورات ذات الصلة: 9.2.2

ههههههه ههه ستظهر لك أيضاً سلسلة من الدورات المرتبطة بالدورات التي تستعرضها، في قسم " 

 "، أسفل الصفحة. ههههه

 

 

 الأنشطة 10.2.2

 سكورم  1.10.2.2
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 عرض النشاط الذي تم تحميله مسبقًا باسم سكورم في نافذة جديدة. 

عند الدخول إلى نشاط من نوع سكورم، سيتم فتحه في نافذة جديدة، وتظهر في النافذة السابقة الرسالة التي  

 نراها على اليمين تحذر المستخدم. 

 

 

 المنتدى  3.10.2.2
 

تأتي الدورات التعليمية بشكل افتراضي مع منتدى، وهو متاح في اللوحة الجانبية للمشهد الرئيسي للدورة. يهدف  

هذا المنتدى إلى الدردشة مع المعلم أو المستخدمين الآخرين المشتركين في الدورة ومشاركة الآراء وما إلى  

 ذلك. 

 

بالإضافة إلى هذا المنتدى، في الوحدات المختلفة التي تشكل الدورة، قد تكون هناك أنشطة من نوع المنتدى،  

 والتي يمكن تقييمها من طرف المعلم، يدوياً أو تلقائياً بناءً على مشاركتنا. 
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 بعد دخولنا إلى المنتدى، سنرى وصفًا للنشاط ويمكننا فتح موضوع محادثة جديد باستخدام: 

 

     

 

 عنوانه: أو بالرد على موضوع نقاشي تم إنشاؤه مسبقًا من خلال النقر على  
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 بعد الدخول إلى الموضوع، سوف نضغط على رابط "الرد" لإضافة رسالة جديدة. 

 بعد الانتهاء، سنقوم بتأكيد رسالتنا باستخدام الزر: 

 

 

 

 

 

دقيقة لتعديلها    30بعد إنشاء رسالتنا، سواء كانت الأولى في موضوع نقاشي، أو رداً على رسالة سابقة، لدينا  

 الأخطاء المطبعية وما إلى ذلك. سيكون لدينا خيار المعاينة. وتصحيح  

 

اعتماداً على إعدادات المنتدى، لإكماله )وبالتالي مواصلة التقدم في الدورة(، سيكون من الضروري لنا المشاركة  

 بعدد معين من الرسائل. يجب الإشارة إلى هذا العدد في المنتدى نفسه من قبل منشئ الدورة. 

 

 المنتديات قد تكون أو لا تكون قابلة للتقييم، مثل بقية الأنشطة. 
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27 
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   EAطالب 
 

 تسجيل الدخول  1.3

 

 

 يتم تسجيل الدخول باستخدام البريد الإلكتروني أو اسم المستخدم 

 

 

 المجموعة  2.3

هذا الإجراء أكثر  إذا لم يتم تعيين الطالب إلى مجموعة، فيجب على المستخدم أولاً إضافة رمز المعلم. سيكون  

 شيوعًا عبر الإنترنت. خارج الإنترنت، سيكون المدرب )أو المعلم( مسؤولاً عن مهام المجموعة. 

 

 من خلال النقر على إضافة رمز، يتم فتح نموذج حيث يمكن للطالب إدخال الرمز المقدم من المعلم. 

 

 

في الشاشة الأولى، سيتمكن الطالب من رؤية جميع المسارات المخصصة لحسابه، وسيتمكن من رؤية جميع  

 الوحدات التي تشكل جزءاً منه ومستوى تقدمه: 
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 بعد دخولك إلى مسار ما، ستتمكن من رؤية جميع الوحدات التي تشكل جزءاً منه ومستوى اكتمالها: 

 

 

الوحدة. يمكن أن تكون  إذا أدخلنا وحدة معينة، على سبيل المثال، اللافقاريات، فسنرى جميع الموارد التي تشكل  

 هذه المواد عبارة عن أنشطة الوسائط المتعددة )سكورم(، واستجوابات، ومهام... 
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 التقدم 3.3

 سيتمكن الطالب من رؤية مستوى التقدم الذي أحرزه في المسار والوحدة: 

 

 

 

 الاشعارات 4.4
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 ملف التعريف   5.3

 يجوز للطالب فقط تغيير أو حذف صورته الرمزية. 

 في الوقت الحالي، لن يُسمح للطلاب بتغيير كلمة مروره. 
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