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Inicio 
 

1. Introducción 

Bienvenido/a al manual de uso de la aplicación ProFuturo. En esta nueva versión tenemos 3 grandes 

apartados: Formación docente, donde poder seguir formándose, Experiencia de aula, donde poder 

impartir clase a sus alumnos y Comunidad, donde poder relacionarse con otros docentes. 

 

 

1.1 La primera vez en Plataforma ProFuturo 

 

Si es usuario de la plataforma, puede saltar esta parte. 

La primera vez que entre en School se le mostrará esta opción. Donde usted tendrá que seleccionar 

su país y su idioma. Esta pantalla coge el idioma del navegador por defecto: 

 

 

Accederá entonces a nuestra landing en su idioma seleccionado. Ya no volverá a pasar por la 

anterior página. 
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1.1.1 Registro 

 

Botón “Registrarse gratis” 

 

Al pulsar en “Registrase gratis” se abrirá un popup con 

los campos necesarios para el registro. 

 

 

1.1.2 Login 
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Botón “Inicia sesión” 

 

Al pulsar en “Inicia sesión” se abrirá un popup con los campos 

de email y contraseña. Después de introducirlo el docente debe 

pulsar en “Acceder” 

 

1.1.2.1 Olvidar contraseña 

 

En caso de que el usuario no recuerde la contraseña con la que 

se registró, puede recuperarla en “¿Olvidaste tu contraseña?” 

 

Al pulsar en “¿Olvidaste tu contraseña” el usuario debe 

introducir el email con el que se registró y seguir los pasos que 

se le irán indicando? 

 

1.1.2.2 Aviso legal 

 

El docente debe aceptar el aviso legal y la comunicación de sus datos 

personales a entidades colaboradoras. 
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1.3 Perfil 

En el apartado “Perfil del usuario” encontramos muchas acciones importantes para el docente: 

 

• Información: Datos personales del docente 

• Actividad en las comunidades: Ver apartado “Comunidades” 

• Borradores: Ver apartado “Comunidades” 

 

1.3.1 Perfil de usuario / Información 

Además de los datos personales del docente, este podrá: 

 

Subir/eliminar una foto personal 

 

Modificar su contraseña  
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Darse de baja. 

 

1.4 Notificaciones 

A las notificaciones el participante tiene acceso en todo momento pulsando sobre el icono  

situado en la cabecera de la navegación de la solución, tal y como se indica en la siguiente imagen. 

 

 

 

 

 

En el caso de no tener ninguna notificación se mostrará el siguiente mensaje que se representa en la 

imagen. 
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Pulsando sobre el enlace “Ver todas” de la ventana de notificaciones, se visualizarán todas las 

notificaciones. Y pulsando sobre cada notificación se irá a la opción en concreto para mayor 

orientación para el participante. 

 

1.5 Mensajería 

A la mensajería el participante tiene acceso en todo momento pulsando sobre el icono  situado 

en la cabecera de la navegación de la solución, tal y como se indica en la siguiente imagen. 

 

 

 

Por defecto se desplegará en el margen inferior derecho y se compone de tres bloques: un buscador, 

un apartado para los grupos en los que hayan incluido al participante y otro apartado para 

mensajería privada con otros usuarios, que se explicará en las siguientes páginas. 
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Insertando cualquier término de búsqueda en la caja del buscador y pulsando sobre el icono lupa o 

pulsando la tecla intro del teclado, buscará ese término entre los mensajes guardados o las personas. 

 

 

 

 

Si al participante le han incluido en un grupo podrá chatear con el resto de los participantes del 

grupo, escribiendo en la caja “Escribe tu mensaje…” y pulsando sobre el icono enviar o pulsando la 

tecla intro de tu teclado. 
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Un participante podrá enviar mensajes privados a otros usuarios escribiendo en la caja “Escribe tu 

mensaje…” y pulsando sobre el icono enviar o pulsando la tecla intro de su teclado.  
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Formación Docente 
 

2. Formación Docente 

En la pestaña Formación Docente encontramos los siguientes apartados: 

 

 

2.1 Mis cursos 

En el apartado “Mis cursos” el docente podrá acceder a los cursos que esté inscrito, a los cursos que 

haya añadido como favoritos y a los cursos que ya haya realizado, accediendo a la pestaña 

“Finalizados” 

 

2.1.1 Inscritos 

 

 

 

1. Imagen descriptiva 

2. Icono Favoritos 

3. Título del curso 

4. Categoría 

5. Breve descripción 

6. Duración del curso 

7. Valoración media del curso de los participantes que han 

finalizado el curso 

8. Disponibilidad del curso: 

Disponibilidad del curso 

No disponibilidad del curso 

Finalizado en fechas establecidas 
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2.1.2 Favoritos 

 

 

Añadido a “Favoritos” 

Los cursos que añadas a favoritos aparecerán en dicha pestaña. 

 

2.1.3 Finalizados 

 

En la pestaña “Finalizados” el docente verá todos los cursos realizados y finalizados. 

 

2.1.4 Certificados 

En el lateral podrá ver sus certificados obtenidos gracias a los cursos realizados. 
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Sin certificados 

 

Con certificados 

 

Al pulsar en cada certificado, el docente accederá al PDF de este. 

 

 

2.2 Catálogo 

En el catálogo de cursos ProFuturo el docente verá toda la oferta formativa de su país. Podrá usar el 

buscador para encontrar algo concreto y filtrar el listado por “idioma” o “Categoría” (Escuelas de 

conocimiento) 

 

2.2.1 Filtros 
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Se puede filtrar por Idioma y por categoría: 

• Idiomas: español, inglés, francés y portugués 

• Categorías: Escuelas de conocimiento 

Los filtros son acumulables. Es decir, puedes seleccionar varios opciones de los filtros al mismo 

tiempo. 

 

Los filtros se pueden eliminar pulsando individualmente en cada uno, en la zona de la X o pulsando 

en “Limpiar filtros”, lo que eliminará todos los filtros al mismo tiempo. 

 

2.2.2 Ordenar cursos: 

 

• Orden alfabético A-Z 

• Orden alfabético Z-A 

• Más recientes 

• Mejor valorados 

 

2.2.3 Card 

En cada “Card” de los cursos el docente verá la siguiente información: 
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1. Imagen descriptiva 

2. Icono Añadido a “Favoritos” 

3. Título del curso 

4. Categoría. Escuela 

5. Breve descripción 

6. Duración del curso 

7. Valoración media del curso de los participantes 

que han finalizado el curso 

8. Disponibilidad del curso: 

Disponibilidad del curso 

No disponibilidad del curso 

Finalizado en fechas establecidas 

 

 

2.2.4 Ficha del curso no inscrito 

En la ficha del curso verá una breve descripción de este y la valoraciones de otros docentes que ya lo 

hayan finalizado. 

 

 

A su vez, encontrará la opción de “Añadir a Favoritos” e “Inscribirse” 

  Añadir a favoritos 

 Inscribirse. 
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2.2.5 Mensaje de éxito en la inscripción 

Una vez inscrito (pulsando en el botón “inscribirse”) le deberá aparecer el siguiente mensaje: 

 

 

Si el curso fuera por convocatoria y fechas cerradas, le aparecerá el siguiente mensaje: 

 

 

2.2.6 Ficha del curso Inscrito 

Al acceder a los módulos, se le presenta al docente los módulos que componen el curso. Si los 

despliega, accederá a todas las actividades de cada módulo: 

 

Tipo de actividad: 

• Cuestionario 

• Scorm 

• Archivo 

• Enlace 

• Encuesta 

• Tarea 

• Foro 

 

2.2.7 Lateral 

 

En el lateral de la ficha del curso encontrará la siguiente información: 
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Horas y valoración 

 

Certificado que se otorgara al finalizar el curso 

 

Acceso al Foro 

 

Tutor del curso. 

 

 

Autores del curso 
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 Oculta la columna lateral para tener más espacio central. 

 

 

2.2.8 Foro del curso 

Desde el menú lateral de un curso donde un participante se haya inscrito tendrá la capacidad de 

visualizar todos los hilos abiertos para participar en ellos. 

Mediante el listado de foros del curso se podrá acceder a los diferentes hilos de los correspondientes 

foros pulsando sobre el nombre del foro. 

Dependiendo de la longitud de hilos que contenga un foro de un curso se podrá navegar a través de 

la paginación situado en la esquina inferior derecha del listado. 

 

 

 

2.2.8 Foro del curso 

Desde el menú lateral de un curso donde un participante se haya inscrito tendrá la capacidad de 

visualizar todos los hilos abiertos para participar en ellos. 

Mediante el listado de foros del curso se podrá acceder a los diferentes hilos de los correspondientes 

foros pulsando sobre el nombre del foro. 
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Dependiendo de la longitud de hilos que contenga un foro de un curso se podrá navegar a través de 

la paginación situado en la esquina inferior derecha del listado. 

 

 

Para acceder a los comentarios de un hilo en concreto del foro del curso, se realiza haciendo clic en 

el título del hilo. 

 

 

 

Tags asociadas al hilo del foro. 

 

Perfil del usuario que ha creado el hilo del foro del curso. 
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2.2.8.1 Añadir nuevo foro de un curso 

 

Desde el listado de foros de un curso se tendrá acceso en todo momento a la creación de un nuevo 

foro, pulsando sobre el botón: 

 

Rellenando todos los campos obligatorios del formulario se podrá crear un nuevo foro de discusión 

al curso inscrito. 

Cuando el foro se ha creado correctamente debe de recibir un mensaje como el que se detalla a 

continuación. 

 



  

 

 

 

20 

 

 

 
2.2.8.2 Hilos de comentarios de un foro 

 

Pulsando sobre el foro principal del curso, tal y como se especificaba en la pag. 41 se muestran todos 

los hilos de comentarios pertenecientes al foro en cuestión. 

 

 

 

Icono edición comentario foro principal. 

Solo podrá ser editado por el usuario que lo creó y tiene un límite de 30 min. para 

poder modificarlo, transcurrido ese tiempo no se tendrá la posibilidad de editar. 
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Icono eliminar foro principal del curso. 

Eliminando el foro también se eliminarán todos los hilos de comentarios que 

cuelguen del mismo. Solo podrá ser eliminado por el usuario que lo creó y tiene un 

límite de 30 min. para poder eliminarlo. 

 

Enlace para responder al hilo principal del foro. 

 

 

 

2.2.9 Cursos relacionados: 

También se le mostrará una serie de cursos relacionados con el que está visualizando, en el apartado 

“Cursos relacionados”, en la parte inferior de la página 
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2.2.10 Actividades 

2.2.10.1 Scorm 

 

Visualización de la actividad cargada previamente como Scorm en nueva ventana. 

Al acceder a una actividad del tipo Scorm se abrirá en una nueva ventana, mostrando en la anterior 

el mensaje que vemos a la derecha avisando al usuario. 
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2.2.10.3 Foro 

 

Los cursos por defecto vienen con un foro, disponible en el panel lateral de la vista principal del 

curso. Este foro está destinado para conversar con el tutor o con otros usuarios inscritos en el curso, 

compartir dudas, etc. 

 

A parte de este foro, en los diferentes módulos que componen el curso, puede haber actividades tipo 

Foro, que pueden ser evaluadas en función de nuestra participación por el tutor, de forma manual o 

automática. 

 

 



  

 

 

 

24 

 

 

 

Una vez hemos accedido al foro, veremos una descripción de la actividad y podremos abrir un nuevo 

hilo de conversación mediante: 

 

 

O bien responder a un tema de debate previamente creado haciendo click en el título del mismo: 

 

 

Una vez dentro del hilo, pulsaremos el link “Responder” para añadir un nuevo mensaje. 

Una vez terminado, confirmaremos nuestro mensaje mediante el botón: 

 

 

 

Una vez ha sido creado nuestro mensaje, ya sea el primero de un tema de debate, o una respuesta a 

un mensaje previo, disponemos de 30 minutos para editarlo, para corregir erratas, etc. Tendremos 

una previsualización. 

 

Según la configuración del foro, para completarlo (y así avanzar en el progreso del curso), será 

necesario que participemos con cierto número de mensajes. Este número debería venir indicado en el 

propio foro por el creador del curso. 
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Los foros pueden ser o no evaluables, como el resto de las actividades. 
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